LEKTION:

LEKTION 2:

LEKTION 3:

INHALT

Willkommen!

Gut beraten!

Lesen: Das Sozial-
versicherungssystem
Miteinander zum DTB -
Lesen, Teil 1

Das kann ich!
Arbeitsbuch

Perfekt formuliert!

Schreiben: Das Bewer-
bungsanschreiben
Miteinander zum DTB -
Sprachbausteine, Teil 1
Das kann ich!
Arbeitsbuch

LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 1 UND 2

Eine neue Stelle?

Lesen: Der Arbeitsvertrag

Miteinander zum DTB -
Lesen, Teil 2

Das kann ich!
Arbeitsbuch

SEITE

n

15

20
22

24
158

25

30
32

34
164

172

35

40

42
44
176

LERNZIELE

Handlungskontext:
Arbeitssuche (Beratungsge-
sprach: Starken, Wiinsche
und Ziele; Stellenanzeigen)

Grammatik: Kausalsatze mit
denn, daher, darum, deshalb,
deswegen, da, weil, wegen
(WDH); Wortbildung:

Nomen mit -ung, -e, -schaft,
-heit, -keit

Handlungskontext:
Bewerbung (Bewerbungs-
unterlagen: Anschreiben,
Lebenslauf)

Grammatik: Wortbildung:
Nomen aus Verben, Nomen
aus Adjektiven

Handlungskontext:
Bewerbung (Bewerbungs-
gesprach, Einstellungsge-
sprach, Arbeitsvertrag)

Grammatik: Perfekt,
Prdsens und Futur | (WDH);
Konjunktionen wahrend,
bevor und nachdem (WDH);
trennbare und nicht-
trennbare Verben (WDH)
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LEKTION 4:

INHALT

Willkommen im Team!

Szenario: Die Einweisung
am ersten Arbeitstag
Miteinander zum DTB —
Haoren, Teil 1

Das kann ich!
Arbeitsbuch

LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 3 UND 4

LEKTION 5:

LEKTION 6:

AMADOU

Ein gutes Team!

Schreiben: Das Ergebnis-
protokoll

Miteinander zum DTB -
Lesen, Teil 4;

Sprechen, Teil 3

Das kann ich!
Arbeitsbuch

Im Gesprdch bleiben

Szenario: Das Mitarbeiter-
gesprach

Miteinander zum DTB -
Sprechen, Teil 2; Schreiben
Das kann ich!

Arbeitsbuch

LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 5 UND 6

SEITE

45

50

52
54
184

190

55

60

62
64
194

65

70
72

74
200

208

LERNZIELE

Handlungskontext:
Arbeitsantritt (Einweisung
am ersten Arbeitstag:
Zustdandigkeiten, Arbeits-
abldufe, Bedienungs- und
Sicherheitshinweise)

Grammatik: Passiv
Prdsens ohne und mit
Modalverben (WDH);
Passiversatzformen
ist / sind zu + Inf. und
ldsst/ lassen sich + Inf.

Handlungskontext:
Arbeitsalltag: innerbetrieb-
liche Kommunikation
(Urlaubsplan, mit Konflik-
ten umgehen, Protokoll)

Grammatik: Modale
Konjunktionen dadurch
dass und indem;
Konjunktiv Il (WDH);
Wortbildung: Adjektive
mit -bar (WDH)

Handlungskontext:
Arbeitsalltag: innerbetrieb-
liche Kommunikation
(Small Talk, Mitarbeiter-
gesprach, konstruktiv
Kritik duBern)

Grammatik: Wiedergabe
von Aussagen mit sollen;
Konjunktiv II: Vergangen-
heit; brauchen ... zu (WDH)

sieben
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LEKTION 7:

LEKTION 8:

INHALT

Lieferung angekommen?

Schreiben: Geschdaftliche
E-Mails

Miteinander zum DTB -
Sprachbausteine, Teil 2
Das kann ich!
Arbeitsbuch

Wie kann ich helfen?

Schreiben: E-Mail-Antwort
auf eine Beschwerde
Miteinander zum DTB -
Lesen und Schreiben

Das kann ich!

Arbeitsbuch

LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 7 UND 8

LEKTION 9:
AMADOU

acht

Es lduft reibungslos!

Lesen: Schulungen
Miteinander zum DTB -
Haoren, Teil 3

Das kann ich!
Arbeitsbuch

SEITE

75

80
82

84
212

85

90
92

94
218

224

95

100

102
104
228

LERNZIELE

Handlungskontext:
Arbeitsalltag: auBerbetrieb-
liche Kommunikation
(Bestdnde erfassen,
Anfragen stellen und entge-
gennehmen, Bestellungen
aufgeben und prfen,
Reklamieren)

Grammatik: n-Deklination;
Adjektivdeklination (WDH)

Handlungskontext:
Arbeitsalltag: auBerbetrieb-
liche Kommunikation (auf
Anfragen und Beschwerden
reagieren: auf zustandige
Mitarbeitende verweisen,
Problemursachen erldutern,
Hilfe zusichern)

Grammatik: Verneinung;
Relativsatz im Genitiv

Handlungskontext:
Arbeitsalltag: innerbetrieb-
liche Kommunikation (um
Hilfe bitten und behilflich
sein, Produkte vergleichen,
prasentieren und Empfeh-
lungen aussprechen)

Grammatik: Zweiteilige
Konnektoren (WDH);
Konjunktionen solange
und sobald
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INHALT
SEITE LERNZIELE
. Eine passende Losung 105 Handlungskontext:
L E K T I 0 N 1 0 » Arbeitsalltag: auBerbetrieb-

liche Kommunikation

(Unternehmensprdsentation,

Beratungsgesprdach mit

Kundinnen /Kunden)
Szenario: Auf der Messe

einen Anbieter finden 110 Grammatik: Relativsdtze mit
Miteinander zum DTB - Wer / Wen / Wem ..., der ...;
Horen, Teil 4; Partizip Prdsens als Adjektiv
Horen und Schreiben 112 (WDH); Partizip Perfekt als
Das kann ich! 114 Adjektiv (WDH)
Arbeitsbuch 234

LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 9 UND 10 242
Jederzeit vorbildlich 15 Handlungskontext:

L E K T I O N 1 1 2 Beendigung des Arbeits-
NAV| D verhdltnisses (Kiindigungs-

---------------------------------- gesprach und Kindigungs-
schreiben, Arbeitszeugnis)

Lesen: Eine Kiindigung Grammatik: Modalpartikeln,
erhalten 120 Verbindungsadverbien
Miteinander zum DTB - deswegen, daher und
Lesen, Teil 3; trotzdem (WDH); Verben,
Horen, Teil 2 122 Nomen und Adjektive mit
Das kann ich! 124 Prdpositionen
Arbeitsbuch 246
LEKTION 12: Der nichste Schritt 125 Handlungskontext:
Berufliche Weiterbildung
LU NA (Beratungsgesprdch:

beruflicher Hintergrund,
Vorstellungen und Winsche,
Empfehlungen)

Szenario: Sich fur eine

Weiterbildung anmelden 130 Grammatik: Prapositionen
- Miteinander zum DTB - statt und ohne
Sprechen, Teil 1;
Allgemeine Info 132
Das kann ich! 134
Arbeitsbuch 252
LERNFORTSCHRITTSTEST LEKTIONEN 11 UND 12 258
Anhang Aktionsseiten 135 Grammatikibersicht 274
Auswahlaufgaben 148 Ubersicht: Priifungsvorbereitung 285
Lernwortschatz 262 Quellenverzeichnis 286
neun 9
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