Schritte plus im Beruf

¢!

MODUL 3: Gesprache fiihren

SCHRITTE plus 2

SCHRITTE plus 3

SCHRITTE plus 4

SCHRITTE plus 5

SCHRITTE plus 6

L 8: Uber die Arbeits-
verteilung in einem Team
sprechen*

L 2: Einen Arbeitsauftrag
bekommen und darauf
reagieren*

L 8: Small Talk am
Arbeitsplatz

L 1: Uber seinen Lebens-
lauf sprechen / einen
tabellarischen Lebenslauf
schreiben*

L 10: Eine Produkt-
prasentation horen und
selbst ein Produkt
prasentieren

L 9: Telefonisch um
Auskunft bitten

L 3: Gesprache in der
Kantine

L. 9: Uber Waren Auskunft
geben*

L 5: Ein Bewerbungsge-
sprdach fiihren und darin
eigene Vorstellungen
auflern*

L 11: Uber Regelungen
und Bestimmungen am
Arbeitsplatz sprechen*

L 10: Ein Arbeitsunfall —
Hilfe rufen*

L 5: Uber Zustindig-
keiten und Abteilungen
sprechen

L 11: Mit Kollegen
Absprachen treffen*

L 6: Uber Entwicklungen
in der Firma sprechen

L 12: Sich tiber
Weiterbildungsmoglich-
keiten beraten lassen*

L 11: Uber einen Schicht-
und Einsatzplan
sprechen*

L 7: Uber Gepflogenhei-

ten (Feste und Versamm-
lungen) am Arbeitsplatz

sprechen*

L 7: Konflikte am
Arbeitsplatz*

L 12: Telefonische
Bestellungen machen*

Die mit einem * gekennzeichneten Kopiervorlagen enthalten Aufgaben, Ubungen und Audio-Dateien, mit denen die im Rahmencurriculum des BAMF formulierten Lernziele erreicht werden.




